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INSTRUGAO NORMATIVA N2 §02, de 28 DE FEVEREIRO DE 2018.

Estabelece normas e  procedimentos
necessarios para solicitagdo, autorizagdo,
concessao, pagamento e prestagdc de
contas de didrias e passagens aéreas
nacionais e internacionais e servicos
correlatos, bem comc ncs procedimentos
administrativos internos para emissdo de
bilhetes de passagens aéreas a servigo do
Projeto GOVERNO CIDADAC.

O SECRETARIO EXTRAORDINARIC PARA GESTAO DE PROJETOS E METAS DO
GOVERNO, no uso das atribuices que lhe sdo conferidas pelo DECRETO ESTADUAL N2
26.599, DE 27 DE JANEIRO DE 2017, que disciplina a estrutura organizacional do
GOVERNO CIDADAQ e dé outras providéncias, dispde em seu Art. 12 que o Titular da
SEGEPRO fica autorizacdo a expedir normas complementares necessdrias a
estruturagdo e funcionamento da UGP e das UES de que trata o Decreto, assim como
prover 0s meios necessarios a sua operacionalizac¢do.

RESOLVE:

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa seré aplicavel nos procedimentos para solicitagdo,
autorizagdo, concessdc, pagamento e prestagdc de contas de didrias & passagens
aéreas nacionais e internacionais e servicos correlatos, bermn como nos procedimeantos
administrativos internos para ernisséo de bilhetes de passagens aéreas a servi¢cc do
Projeto GOVERNO CIDADAO.

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 A Concessdo de diérias e passagens no ambito do Projeto GOVERNO CIDADAO
ocorrerd por meio do Sistema de Monitoramento e Informagdes do Projeto — SM,
devendo ser solicitado exclusivamente por meio das Unidades Executoras Setoriais —
UES ou da Unidade de Gerenciamento do Projeto — UGP.
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Art. 32 Posteriormente a autorizacdo da diaria e passagens no SMI pelo Proponente, a
solicitacdo sera lancada pelo Representante Administrativo no Sistema de Controle de
Concessao de Diarias — SCCD do Estado.

§ 12 O SMI tem um cunho operacional de controle do Acordo de Empréstimo perante
o Agente Financeiro e apresenta seu acesso restrito a servidores previamente
cadastrados. Nele deverdo constar o formuldrio de solicitagdo preenchido pelo
proposto, devidamente autorizado pelo gerente da Unidade demandante,
autorizagdes da UES e UGP e o relatorio de viagens.

§ 22 O SCCD do Estado tem cunho administrativo e acesso restrito aos servidores
devidamente cadastrados pela administragdo. Nele conterdo a formulério de Proposta
de Concessdo de Didria — PCD, relatério de Concessdo de Diaria, Relatério de Viagem,
Portaria, e documentos relativos a prestagao de contas.

Art. 42 Para fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

1 — Sistema de Monitoramento e Informagbées do Projeto — SMI: Sistema de
monitoramento e controle do RN Sustentavel;

2 - Sistema de Controle de Concessdo de Didrias — SCCD — Sistema eletrénico
corporativo administrado pela Secretaria de Estado da Administragdo e dos Recursos
Humanos — SEARH;

3 — Unidade Executora Setorial — UES - Unidades setoriais vinculadas e subordinadas
diretamente aos gabinetes e Entidades Co-executoras do GOVERNO CIDADAO,
responsaveis pela execugdo técnica e operacional e atividades de sua competéncia
definidas no Projeto;

4 — Unidade de Gerenciamento do Projetc — UGP - Unidade vinculada e subordinada
diretamente ao Gabinete do Secretdrio de Estado do Planejamento e das Finangas,
responsavel pela gestdo global, coordenagdo, planejamento, monitoramento e
avaliacdo de todas as atividades do Projeto, tanto no nivel central como regional.

5 - Proposto: é o servidor do Projeto e/ou colaborador eventual e/ou beneficidrio dos
investimentos do projeto, indicada para receber a didria;

6 — Colaborador Eventual: os agentes publicos ou politicos vinculados a Unido, Estados
e Municipios, ou a qualquer entidade da sua Administragdo Indireta, ou ainda
profissionais e prestadores de servico que apoiam na implementagdo das agdes
previstas no GOVERNO CIDADAO;
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7 — Beneficidrios: pessoas diretamente beneficiadas pelas agdes do GOVERNO
CIDADAO, sejam servidores publicos e/ou agricultores familiares e/ou
empreendedores do turismo, empreendedores da economia solidaria;

8 — Solicitante: O usuario previamente cadastrado no SMI, responsavel pelo cadastro
da solicitagdo de viagem emitida pelo Proposto;

9 — Representante Administrativo: o usudrio previamente cadastrado no SCCD,
responsavel pela compra de passagens aéreas e solicitacao de didrias no Sistema de
Controle de Concessdo de Didrias do Estado;

10 — Gerente da UES — Gerente Setorial da UES, responsdvel pela indicagdo do
proposto e pela analise da pertinéncia da missdo no ambito da unidade co-executora;

11 — Proponente: Responsdvel pela indicagdo do proposto, pela analise da pertinéncia
da missdo, pela andlise da relevancia da participagdo, pela avaliagdo dos dados e
documentacdo da viagem, pela aprovagdo da viagem e envio ao Ordenador de
Despesas e pela aprovagdo dos relatérios de viagem e prestacao de contas;

12 - Ordenador de Despesa: Titular da Secretaria Extraordindria para Gestdo de
Projetos e Metas do Governo ou substituto legal, responsdvel pela aprovagdo das
viagens no SCCD;

13 — Coordenador Financeiro: Servidor de Geréncia Financeira da UGP, responsavel por
cadastrar os empenhos de didrias e passagens gerados no SIAFI e efetuar o pagamento
das diarias ao proposto;

14 - Bilhete da passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque de viagens
nacionais e internacionais;

15 — Companhias Aéreas: Empresas de prestagao de servicos aéreos comerciais de
transporte de passageiros;

16 — Proposta de Concessdo de Didrias e Passagens cadastradas — PCDP: proposta
cadastrada no SMI/SCCD, onde constam dos dados do servidor, as informagdes do
deslocamento, os documentos comprobatérios da demanda e dos dados financeiros e
relatérios de viagem;

17 — Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um
dos trechos, nos casos em que isso represente toda a contratagao;

18 - Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes, escalas, etc.
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Capitulo I
DAS DIARIAS E PASSAGENS

Art. 4° O servidor e/ou colaborador do Projeto GOVERNO CIDADAO que, afastar-se a
servico da sede em cardter eventual ou transitério para outro ponto do territério
nacional ou para o exterior fard jus a passagens e didrias, destinadas a indenizar as
parcelas de despesas extraordindrias com pousada, alimentagao ou locomogao urbana.

Art. 52 As didrias do GOVERNO CIDADAO s3o atribuidas a titulo de indenizagdo e pagas
nos valores expostos na Tabela de Valores de Diarias constante do Anexo 1 a esta
Portaria, em conformidade com Tabela estabelecida no Decreto Estadual 22.159, de 05
de maio de 2015, com devidos ajustes para enquadramento dos servidores,
colaboradores e beneficidrios do Projeto.

§ 12 O nimero maximo de didrias atribuiveis, em cada més, a um mesmo servidor ou
colaborador ou beneficidrio, serd de 20 (vinte), salvo quando houver justificativa do
Gerente da UES ou Geréncia Executiva da UGP, que avaliard a conveniéncia e
pertinéncia para liberagdo acima desse quantitativo.

§ 29 As didrias serdo concedidas por dia de afastamento e o seu valor sera reduzido a
metade quando o deslocamento ndo exigir pernoite no lugar do destino ou quando
fornecida hospedagem em prédio do 6rgdo ou entidade do Governo do Estado.

§ 32 Quando houver dois ou mais deslocamentos em um unico dia, o servidor ou
colaborador eventual ou beneficiario tera direito a somente uma diaria.

§ 42 No caso em que o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do
cargo, o agente publico ndo fara jus a2 percepgao de diaria.

§ 52 No caso de deslocamento para cidade integrante da Regido Metropolitana, onde
situado o 6rgdo ou a entidade de lotacdo do servidor ou colaborador eventual ou
beneficidrio, sem pernoite, ndo serd devido o pagamento de didrias.

§ 62 O nuimero de diarias deve guardar correspondéncia com a quantidade de dias
compreendidos no periodo demarcado no sistema SMI pelos dias de partida e de
chegada, que serdo comprovados mediante documentos como bilhetes de passagens
aéreas, cartdes de embargue, registros da saida da viatura oficial, relatérios de viagem,
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notas fiscais expedidas por hotéis, pousadas ou estabelecimentos similares, sem
prejuizo de outros que sirvam para demonstrar o deslocamento.

§ 72 Na hipotese de viagem ao exterior, o valor da didria devida serad aquele constante
da Tabela 2 do Anexo Unico a esta Portaria, expresso em délares americanos, em
conformidade com Tabela estabelecida no Decreto Estadual 22.159, de 05 de maio de
2015, com devidos ajustes para enquadramento dos servidores, colaboradores e
beneficidrios do Projeto.

§ 82 Ndo sdo devidas didrias quando as despesas extraordinarias com hospedagem,
alimentagdo e locomogdo forem custeadas integralmente pela administracdo, pela
organizacgdo do evento ou do servigo a ser realizado, devido a inexisténcia de prejuizo a
ser ccmpensado por essa espécie indenizatdria. O pagamento de metade do valor da
didria somente se legitima quando a Administracdo efetuar o custeio de apenas parte
das despesas extraordinarias.

§ 92 N3o fardo jus a didrias o proposto que se deslocar dentro da mesma regido
metropolita na, aglomeragdo urbana ou microrregido a que estiver lotado, constituida
por municipios limitrofes e regularmente instituida, salvo se houver pernoite fora da
sede.

§ 102 Os agentes publicos designados para acompanhar Secretarios de Estado ou
dirigentes de entidades da Administracao Indireta fazem jus a percepgao de didrias de
igual valor as atribuidas aquelas autoridades.

§ 1192 Aos agentes publicos que n3ao constam na tabela constante no Anexo a esta
portaria, as didrias do GOVERNO CIDADAO s3o atribuidas a titulo de indenizac3o e
pagas nos valores constantes na Tabela integrante do Decreto Estadual 22.159, de 05
de Maio de 2015.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAO E CONCESSAO

Art. 6° As didrias devem ser solicitadas pelo proposto a ser creditado, através de
formulario proéprio, que estara permanentemente disponivel no Sistema de
Monitoramento e informacdes do Projeto GOVERNO CIDADAO - SMI.
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Pardgrafo Gnico - Ap6s a solicitagdo do proposto, as didrias serdo autorizadas
previamente pelo Gerente da UES demandante do SMI para autorizacdo final da
Gerencia Executiva do Projeto.

Art. 72 As propostas de concessdo de didrias e passagens para os deslocamentos
deverdo ser encaminhadas com antecedéncia minima de 07 (sete) dias para a
autorizagdo da Gerencia Executiva da UGP;

§12 A solicitacdo de didrias cujo deslocamento necessite de passagens aéreas deve ser
realizado, preferencialmente, com antecedéncia minima de 15 dias, visando a
economicidade e garantia de reserva de voo.

§ 22 Em carater excepcional a geréncia executiva do Projeto podera autorizar viagem
em prazo inferior ao estabelecido no caput deste artigo, desde que devidamente
formalizada no SMI a justificativa e comprovada a inviabilidade no efetivo
cumprimento do prazo;

§ 32 As saidas que necessitarem de deslocamento com veiculo oficial deverdo ser pré-
agendadas junto ao setor de transporte da UGP, com antecedéncia minima de 05 dias,
mediante a apresentagdo da solicitagdo de veiculo, a fim de otimizar a utilizacdo dos
mesmos e melhor organizagdo da frota;

§42 As determinacgdes e os prazos estipulados neste artigo deverdo ser rigorosamente
cumpridos, acarretando a sua inobservancia a devolugao do pedido ao solicitante.

Art. 82 As propostas de concessdo de diarias e passagens para servidores publicos, em
viagens internacionais, serdo precedidas de autorizagdo para afastamento do pais,
concedido pelo Exmo. Senhor Governador do Estado, a ser publicada no Didrio Oficial
do Estado.

§ 12 As solicitagdes de concessdao de didrias e passagens de que trata o caput deste
artigo devem ser encaminhadas ao Gabinete do Governador, com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias, considerando-se a data do inicio do afastamento.

§ 22 O prazo estipulado no parégrafo anterior deverad ser rigorosamente cumprido,
acarretando sua inobservancia a devoiucado do pedido ao solicitante.

Art. 92 Todas as propostas de concessdao de didrias e passagens deverdo indicar,
com clareza, o motivo da viagem, o periodo de afastamento, destino, meio de
transporte e demais informagdes constantes no formuiario de solicitagdo, anexando os
documentos para a comprovagado do evento, tais como: convocagao, carta de aceite,
confirmacdo de inscricdo, convite e/ou folder ou cronograma do
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férum/reunido/palestra/seminario/congresso, plano de trabalho ou projeto de
viagem.

§ 12 Os documentos comprobatdrios de que trata o caput deste artigo devem ser
encaminhados ao  Setor Administrativo da UGP para juntada ao processo de
concessdo e autorizagdo de viagens com antecedéncia minima de 03 (trés) dias,
considerando-se a data do inicio do afastamento.

§ 22 O Setor Administrativo da UGP, apds a recepgao e autorizacao da demanda de
aquisicdo de passagens aéreas, deverd providenciar imediatamente a referida compra,
com base nas informagdes contidas no SMI, com vistas a economicidade.

§ 32 O processo de concessdo no SMI devera permanecer disponivel ao proposto
durante toda a tramitagdo, para acompanhamento e devida prestagdo de contas.

§ 42 A emissdo do bilhete aéreo deverd ser realizada na menor tarifa disponivel para
voos de duragdo e hordrios semelhantes, independente da empresa aérea prestadora
do servico, salvo por motivo relevante e plenamente justificado e autorizado pela
Gerencia Executiva do Projeto.

Art. 10. O processo relativo a concessdao de didrias e passagens aos colaboradores
eventuais e/ beneficidrios devera ser instruido com todas as informac¢des constantes
no art. 92 desta IN, além dos seguintes documentos:

| — A Justificativa da viagem do colaborador eventual e/ou beneficidrios demonstrando
a compatibilidade da qualificagdo do beneficiado com a natureza da atividade exigidos
para desempenha-la;

Il — Documento de identificagdo do colaborador e ficha cadastral devidamente
preenchida;

§ 12 N3o serdo autorizadas concessGes de didrias e passagens aéreas ao mesmo
colaborador eventual ou beneficidric por periodos de tempo que, por sua duragao,
frequéncia ou ininterrupgdo possam descaracterizar a eventualidade dos trabalhos
realizados.

§ 2° N3o serdo autorizadas concessdes de diarias e passagens aéreas internacionais a
colaborador eventual e beneficidrios que ndao estejam devidamente vinculados a
execucao das acdes do Projeto.

Art. 11. As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento iniciar-se a partir
da sexta-feira, bem como os que incluam sdbados, domingos e feriados, serdo
expressamente justificadas, detalhando-se a necessidade da participagao pessoal do
beneficiado, com a aprovagao da Autoridade Concedente.
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Paragrafo Unico. N3o ser3o acolhidas propostas em que o interesse publico do Projeto
nao esteja objetivamente demonstrado.

Art. 12. Na programacdo de viagens nacionais, os dirigentes deverao priorizar aquelas
essenciais para o bom desempenho do Projeto GOVERNO CIDADAO, tendo sempre em
vista o interesse publico e observando os principios da finalidade, moralidade e
economicidade.

Art. 13. Na programagdo de viagens internacionais, os dirigentes das Unidades
Setoriais do Projeto deverdo propor tdo somente aqueles afastamentos considerados
absolutamente imprescindiveis as atividades de interesse do Projeto GOVERNO
CIDADAO.

Art. 14. As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, exceto em situagbes
de urgéncia, devidamente caracterizadas;

Art. 15. O proposto que receber didrias e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo,
fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 07 (sete) dias, na conta
vinculada ao Acordo de Empréstimo 8276-BR, disponibilizada pelo Setor Financeiro da
UGP, devendo alimentar adequadamente tal informagdo no Relatério de Viagem do
SMI.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o proposto retomar a sede em prazo menor do que o
previsto para o seu afastamento devera restituir as diarias recebidas em excesso, no
prazo de 07 (sete) dias, devendo alimentar tal informag&o no Relatério de Viagem do
SMI.

Art. 16. O proposto que necessitar permanecer em viagem por tempo superior ao
solicitado, podera efetuar nova solicitagdo e receber as diarias  posteriormente,
sempre precedidas de autorizagdo da autoridade competente e registradas no SMi.

§ 12 As solicitacdes de alteragdes de percurso, data ou horério no deslocamento aéreo
pelo proposto somente serdo autorizadas no interesse publico. Neste caso, deverdo
ser devidamente justificadas e submetidas a Gerencia Executiva sob pena de
devolugdo dos recursos recebidos indevidamente.

§ 22 Ser3o de inteira responsabilidade do proposto eventuais alteracdes de percurso
ou de datas e horarios de deslocamento, incluindo as taxas originadas por estas
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alteracGes quando ndo expressamente autorizadas ou determinadas pelo Coordenador
Geral ou Geréncia Executiva do Projeto.

Art. 17. E vedada a concessdo de didrias e passagens a servidores que se encontrem
em gozo de férias, licenga ou fazendo uso de afastamento de qualquer tipo.

Art. 18. O prazo de pagamento das diadrias deverd ser de no maximo 07 (sete) e no
minimo 02 (dois) dias antes da viagem, a fim de que o beneficidrio esteja de posse do
recurso financeiro para prover os gastos da viagem, desde que seja respeitado o prazo
citado no Art. 72 e 8° para a solicitagao.

Paragrafo Unico. Nas situagdes de emergéncia, as didrias serdo deferidas, processadas
e pagas no decorrer do deslocamento.

Art. 19. Os atos de concessdo de didrias serdo publicados no boletim interno ou de
pessoal da Secretaria de Estado da Administracdo e dos Recursos Humanos - SEARH.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 20. O prazo para prestacdo de contas e alimentagdo de relatério de viagem do
SM! e do Relatdrio do SCCD da SEARH é de 03 (trés) dias corridos, contados do
retorno da viagem, para as viagens nacionais, e de 07 (sete) dias corridos para viagens
internacionais, contados da data do termino do afastamento do pais;

| — O proposto com prestagdo de contas pendente ndo tera outra solicitagdo de diarias
e passagens autorizadas, salvo guando for devidamente justificado e autorizado pela
Gerencia Executiva do Projeto;

il — Para a prestac¢do de contas o proposto devera apresentar:

- Relatério de viagem emitido no SMI e o relatério do PCD devidamente pelo proposto
e pelo proponente, contemplando as atividades desenvolvidas e os objetivos
alcancados;

- Certificado de participacdo em cursos, eventos, palestras, seminarios, etc.;

- Original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de embarque ou recibo de
passagens obtido quando da realizagdo de check-in ou declaragdo fornecida pela
empresa de transporte.
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Paragrafo unico. O servidor ou agente politico que n3o atender ao disposto no caput
deste artigo fica impedido de receber novas didrias enquanto perdurar a irregularidade
e, passados 30 (trinta) dias do retorno, é obrigado a restitui-las, cabendo ao
responsavel pelo Setor Administrativo do Projeto fiscalizar e controlar a observancia
do disposto neste paragrafo.

Art. 21. Na impossibilidade de o colaborador eventual e/ou de o beneficidrio
apresentar a prestacdo de contas, a responsabilidade serd da Unidade Setorial
solicitante, que devera providenciar a prestagdo de contas respeitando os limites
estabelecidos no Art. 199,

CAPiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. A participagio do proposto em feiras, féruns, seminarios, congressos,
simpdsios, dentre outros, devera ser também alimentado no médulo de capacitagdo e
eventos do SMI e estar vinculado aos objetivos do Projeto.

Art. 23. Responderdo, solidariamente, pelos atos praticados em desacordo com o
disposto nesta Instrugdo Normativa o gerente da Unidade Setorial demandante, a
Autoridade Proponente e Concedente, o Ordenador de Despesas e o Proposto que
houver recebido as diarias e passagens.

Art. 24. Os procedimentos administrativos de concessdo de didrias e passagens
deverdo ser executados por servidor efetivo do Setor Administrativo da UGP.

Art. 25. S30 competentes para atuarem como Autoridade Superior no sistema de
concessdo de didrias e passagens no SMl, desde que devidamente cadastrados e com
certificagdo digital:

|- Gerente Executivo da UGP;

Il — Gerente Administrativo da UGP.

Art. 26.S30 competentes para atuarem como Proponentes no sistema de concessao
de diarias e passagens (SCCD), desde que devidamente cadastrados:




SRGRO. RN SUSTENTAVELISEPLAN
RS EVESY :‘

FOLHA__ 50
& COVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
R ADAS SECRETARIA D¥. ESTADO DE GESTAO DE PROJETOS E METAS DO GOVERNO
= : PROJETO GOVERNO CIDADAO

|- Gerente Executivo da UGP;

Il - Gerente Administrativo da UGP.

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo Geral ou pela Geréncia
Executiva do Projeto.

Art. 28. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir da sua publicagdo no DOE.

Natal/RN, 28 de fevereiro de 2018.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

o

FRANCISCO VAG TEMBERG ARAUJO
Secretdrio Extraordinario de Gestao de Projetos e Metas de Governo
Coordenador Geral do Projeto Governo Cidadao
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TABELA 1

VALORES DE DIARIAS PARA AGENTES POLITICOS E SERVIDORES CIVIS
TERRITORIO NACIONAL

Localidade Localidade Localidade

Cargo/Emprego/Fungdo | Interior do RN S3o0 Paulo, Rio de | Outras cidades do

Janeiro, Brasilia Brasil
Gerentes Executivo, | R$150 RS400 RS400
Administrativo e
Financeiro do Projeto e
Consultores Juridicos
Técnicos do Projeto e | R$120 RS350 RS350
Consultores Individuais
(exceto Consultores
Juridicos)
Colaboradores Eventuais | R5100 RS300 RS300
do Projeto e
Articuladores Territoriais
Beneficidrios do Projeto | R$S80 RS250 RS$250
Auxiliares de Servicos | RS70 RS$S200 RS200
Gerais, Motoristas €
equiparados

Francisco Vagner G. de Araujo
Secretario de Estado para Gestao de
Projetos e Metas de Governo-SEGEPRO
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TABELA 2
VALORES DE DIARIAS PARA AGENTES POLITICOS E SERVIDORES CIVIS
EXTERIOR
Cargo/Emprego/Funcgdo Localidade | Localidade Localidade Localidade
América do | América do | Europa Asia e Oceania
Sul Norte
Gerentes Executivo, | USS300 USS350 USsS400 UssS400
Administrativo e
Financeiro do Projeto e
Consultores Juridicos
Técnicos do Projeto e | USS250 Uss$300 USS$350 USS350
Consultores  Individuais
(exceto Consultores
Juridicos)
Colaboradores Eventuais | USS200 USS250 USS300 USS300
do Projeto e Articuladores
Territoriais
Beneficiarios do Projeto USS$S150 Uss$200 USS$250 USS$250
Auxiliares de Servigcos | USS120 USS$S150 USS$S200 USS$200
Gerais, Motoristas e
equiparados
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17 DE MARCO DE 2018

RESOLVE:

Art. 1° - Determinar a Diretoria de Pessoal desta Universidade a proceder com a
implantagiio da Gratificagdo de Técnico de Nivel Superior, instituida pela Lei n°
6.371/93, com alteragdes produzidas pelas Leis n® 6.568/94 ¢ n° 6.615/94, no per-

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugiio Normativa serd aplicavel nos procedimentos para solicitagao,
autorizagdo, concessiio, pagamento ¢ prestagio de contas de didrius ¢ © passagens
aéreas nacionais e internacionais e servigos bem como nos p:

centual de 80% (oitenta por cento), na forma de parcela pecuniaria equi a0
valor nominal da gratificagio do més de setembro de 2001, conforme LCE n®
203/01, no contracheque da servidora KATHIA MARIA BARBOSA E SILVA,
matricula n® 1640-3.

Art. 2° - Esta Portaria entra e1
REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE.
Em 16 de margo de 2018,

Prof. Dr. Pedro Fernandes Ribeiro Neto
Presidente

vigor nesta data.
CUMPRA-SE.

Secretaria de Estado do
Planejamento e das Finangas

Conselho Gestor de Parcerias Piblico-Privadas - CGPPP/RN
(previsto no Art. 16 da Lei complementar Estadual n°307, de 11 de outubro de 2005)
ATA REUNIAO DO CGPPP/RN

tos ivos intemnos para emissio de bilhetes de passagens aerena a servigo
do Projeto GOVERNO CIDADAO.
Capitulo 1

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A Concessdo de didrias e passagens no ambito do Projeto GOVERNO
CIDADAO ocorrerd por meio do Sistema de Monitoramento ¢ Informagdes do
Projeto - SMI, devendo ser solicitado exclusivamente por meio das Unidades
Executoras Setoriais - UES ou da Unidade de Gerenciamento do Projeto - UGP.
Art. 3° Posteriormente & autorizagdo da didria ¢ passagens no SMI pelo Proponente,
a solicitagio serd langada pelo Representante Administrativo no Sistema de
Controle de Concessio de Didrias - SCCD do Estado.

§ 5°No caso de desl para cidade i da Regido M onde
situado o Orgdo ou a entidade de lotagio do servidor ou colaborador eventual ou
beneficidrio, sem pernoite, ndo sera devido o pagamento de diarias,
§ 6 O nimero de dirias deve guardar correspondéncia com a quantidade de dias
didos no periodo no sistema SMI pelos dias de partida e de
chegada, que serdo comprovados mediante documentos como bilhetes de passagens
aéreas, cartdes de embarque, registros da saida da viatura oficial, relatorios de
viagem, notas fiscais expedidas por hotéis, pousadas ou estabelecimentos similares,
sem prejuizo de outros que sirvam para demonstrar o deslocamento.
§ 7° Na hipotese de viagem ao exterior, o valor da didria devida serd aquele con-
stante da Tabela 2 do Anexo Unico a esta Portaria, expresso em dolares americanos,
em formit com Tabela estabelecida no Decreto Estadual 22.159, de 05 de
maio de 2015, com devidos ajustes para enquadramento dos servidores, colabo-
radores e beneficidrios do Projeto.
§ X“ Nio sio dendas didrias quando as dcspcs.\: extraordindrias com hospedagem,

§ 1°0 SMI tem um cunho operacional de controle do Acordo de imo per-
ante o Agente Financeiro e apresenta seu acesso restrito a servidores previamente
cadastrados. Nele deverdo constar o formulario de solicitagdo preenchido pelo pro-
posto, devidamente autorizado pelo gerente da Unidade demandante, autorizagdes
da UES e UGP e o relatério de viagens.

§2° () SCCD do Estado tem cunho administrativo e acesso restrito aos servidores

Aos 15 dias de margo de 2018, as 15:00 horas, na sala de Reunides da S ia de
Estado do Plancjamento ¢ das Finangas (SEPLAN), situada no Centro
Administrativo do Governo do Estado, localizado na Rodovia BR 101, Lagoa Nova,
Natal-RN, CEP: 59.064-901, conforme convocagdo nos termos do Art. 08°, [, §1°
do seu Regimento Interno, estavam presentes e reunidos os membros do CONSEL-
HO ESTADUAL GESTOR DE PARCERIAS PUBLICO-PRIVADAS DO RIO
GRANDE DO NORTE (CGPPP/RN), o Sl:cruéno de E: sladn do Plancjamcnm 3 das
Finangas, Dr. Gustavo Nogueira; o de D

ela 40. Nele conterdo a formuldrio de

Proposta de Concessdo de Didria - PCD, relatorio de Concessio de Diaria, Relatério
de Viagem, Portaria, e documentos relativos  prestagdo de contas.
Art. 4° Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:
1 - Sistema de Monitoramento e Informagdes do Projeto - SMI: Sistema de moni-
|uramemo e controle do RN Sustentavel;

- Sistema de Controle de Concessio de Didrias - SCCD - Sistema eletronico cor-
poralivu do pela Sec de Estado da Administragio e dos Recursos

Otomar Lopes Cardoso Junior; o Secretario de Estado de , Dr. Jader
Torres, o Secretério de Estado da Tributagdo, Dr. André Horta Melo, neste ato
Representado pelo Secretario Adjunto Dr. Fernando José Oliveira de Amorim; o
Controlador Geral do Estado, Dr. Alexandre Santos de Azevedo e o Procurador

ARH;
3 - Unidade Executora Setorial - UES - Umdndes setoriais vinculadas e subordi-
nadas di aos gab e C do GOVERNO
CIDADAO, responsiveis pela execugio técnica e operacional e atividades de sua

Geral do Estado, Dr. Frar Wilkier Reb Chagas Junior, do pelo
Procurador do Estado Dr. José¢ Marcelo Ferreira Costa. Também esteve presente

éncia definidas no Projeto;

el do forem 1l pela i pela

organizagdo do evento ou do servigo a ser realizado, devido a inexisténcia de pre-

juizo a ser compensado por essa espécie indenizatoria. O pagamento de metade do

valor da diaria somente se legitima quando a Administragdo efetuar o custeio de

apenas parte das despesas extraordindrias.

§ 9° Néo fario jus a didrias o proposto que se dcslocnr dentro da mesma regido met-

ropolita na, agl urbana ou a que estiver lotado, constituida

por municipios limitrofes e regulnnm.nle instituida, salvo se houver pemoite fora da sede.

g Iil“ Os agentes publicos desi; para i de Estado ou
de entidades da A Indireta fazem jus & percepgio de didrias

de igual valor as atribuidas aquelas autoridades.

§ 11° Aos agentes publicos que ndo constam na tabela constante no Anexo a esta

portaria, as didrias do GOVERNO CIDADAO sio atribuidas a titulo de indeniza-

¢do e pagas nos valores constantes na Tabela integrante do Decreto Estadual 22.159,

de 05 de Maio de 2015,

CAPITULO 111

DA SOLICITACAO E CONCESSAO

Art. 6° As didrias devem ser solicitadas pelo proposto a ser creditado, através de for-

muIArm proprio, que estard permanentemente disponivel no Sistema de

4- Umdade de Gerenciamento do Projeto - UGP - Unidade vinculada ¢
da a0 Gahmel: do Secretario de Estado do Plnnejnms.n\o ¢ das

representando o Gabinete Civil do Governador o Dr. Leonardo Albuquerque Melo.

i

Finangas, resp: | pela gestdo global, d

O Presidente do Conselho Dr. Gustavo Nogueira acolheu os presentes,
da existéncia do quérum regimental, solicitou que o Assessor Juridico da SEPL‘\N
neste ato representado pelo Dr. Miguel Carlos Lopes Filho lavrasse a ata. O Dr.
Gustavo Nogueira, presidindo a Reunido informou ter recepcionado 01 (uma)
decisdo devolvida ¢ analisada pela Sctorial CAERN, encabegada pela Empresa GS
Inima Brasil, l:ndo comn objetivo global a formulagdo de estudos relacionados a
Melhoria C Ampliagio ¢ Operagdo da ETE Dom Niveldo

mento e avaliagdo de todas as atividades do Projeto, tanto no nivel central como
regional.

5 - Proposto: é o servidor do Projeto ¢/ou colaborador eventual e/ou beneficidrio dos
investimentos do projeto, indicada para receber a didria;

6 - Colaborador Eventual: os agentes pablicos ou politicos vinculados a Unido,
Fstados e Mumclpms. ou a qualquer entidade da sua Administragio Indireta, ou

Monte (ETE Baldo) - 1° ETAPA, e a cnlncmnadn nos Estudos de A
Tecnologicas para a melhoria dos processos de tratamento das ETE's Jaguaribe e
Guarapes - 2° ETAPA. A setorial - CAERN, através do Oficio n® 2779/2017 - DC
manifestou parecer favordvel a realizagdo de estudos por conta e risco da Empresa
no que tange a 1° Etapa da PMI, lastreada eapeclhcﬂmeme na proposlcan sobre os
estudos relacionados a melhoria op e operagdo da
ETE Dom Nivaldo Monte (ETE do Baldo), ndo analisando a 2° etapa - estudos de
alternativas tecnolégicas para a melhoria dos processos de tratamento das ETE's
Jaguaribe e Guarapes. Apresentado ¢ lido o parecer encaminhado pela Setorial
Caern, fora colocado em votagdo a autorizagdo parcial, ou seja, realizagio, por
conta e risco da empresa, dos estudos relacionados a melhoria operacional,
manuleng,ﬂo ampllacéo e upemcéo da ETE Dom Nivaldo Monte (ETE do Baldu),

do Projeto GOVERNO CIDADAO - SMI.
Pardgrafo (nico - Apos a solicitagdo do proposto, as diarias serido autorizadas pre-
viamente pelo Gerente da UES demandante do SMI para autorizagdo final da
Gerencia Executiva do Projeto.

Art. 7° As de de didrias ¢ ra os

deverdio ser encaminhadas com antecedéncia minima de 07 (sete) dias para a autor-
izagdo da Gerencia Executiva da UGP;

§1° A solicitagio de dlﬂnas cujo
ser reahudo. fe

nec;ssllc de aéreas deve
de minima de 15 dias, visando a

com

ainda p d de servigo que apoiam na ij 30 das
w,oes prenslas no GOVERNO ClDf\DAO

e garantia de reserva de voo.
§ 2° Em caréter excepcional a geréncia executiva do Projeto poderd autorizar
viagem em prazo inferior a0 e,lnbeleculo no caput deste a lmgo desde que devida-

pessoas ficiadas pelas aqﬁea do ("OVERNO
( mADAo sejam servidores publicos ¢/ou agri iares e/ou emp
dores do turismo, empreendedores da economia solidariz;
8 - Solici O usudrio previ dastrado no SMI, dvel pelo cadas-
tro da solicitagdo de vmgem emmdu pelo Proposto;
- 0: 0 usudrio previ dastrado no SCCD,
pela compra de aéreas e solicit de didrias no Sistema de

C ommle de Concessdo de Diarias do Estado;
10 - Gerente da UES - Gerente Setorial da UES, responsavel pela indicagio do pro-
posto e pela anéllse da pemnenm da missdo no ambito da unidade co-executora;

postas pela Setorial, discri no
Parecer anexo ao Oucm n° 0592/2018-PR, fica o entendimento unanime do
Conselho Gestor favoravel pela nulonzayﬁo 4 empresa GS Inima Brasil a pmceder
por sua conta e risco com a reali dos respectivos estudos perti apenas a
1° ETAPA. Nada mais havendo a tratar, o Senhor Presidente solicitou, a mim,
Miguel Carlos Lopes Filho, que secretariei os trabalhos, que lavrasse apresente Ata,
que apbs lida, foi aprovada e assinada pelos presentes.

GUSTAVO NOGUEIRA

Secretario de Estado do Planejamento e das Finangas

Presidente do CGPPP/RN

OTOMAR LOPES CARDO§0 JUNIOR

ario de Dy
JADER TORRES
Secretirio de Estado de I

ANDRE HORTA MELO

Secretdrio de Fstado da Tributagdo, Representado pelo Secretario Adjunto Dr.
Fernando José Oliveira de Amorim

DR. FRANCISCO WILKIER REBOLCAS CHAGAS JUNIOR

Procurador Geral do Estado, neste ato representado pelo Procurador do Estado Dr.
José Marcelo Ferreira Costa

ALEXANDRE SANTOS DE AZEVEDO

Controlador Geral do Estado

LEONARDO ALBUQUERQUE MELO, representando o Gabinete Civil do
Governador

GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ESTADO DE G_FSTAO DE PROJETOS E METAS DO GOVERNO
PROJETO GOVERNO CIDADAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002, de 28 DE FEVEREIRO DE 2018.

normas e pro necessdrios para
solicitag@o, autoriza¢do, concessdo, pagamenm e
prestagio de contas de diarias e passagens aéreas
nacionais e internacionais e servigos correlatos, bem
como nos procedimentos administrativos internos para
emissdo de bilhetes de passagens aéreas a servigo do
Projeto GOVERNO CIDADAO.

O SECRETARIO EXTRAORDINARIO PARA GESTAO DE PROJETOS E
METAS DO GOVERNO, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo
DECRETO ESTADUAL N° 26.599, DE 27 DE JANEIRO DE 2017, que disciplina
a estrutura organizacional do GOVERNO CIDADAO e di outras providéncias, dis-
pde em seu Art. 12 que o Titular da SEGEPRO fica autorizado a expedir normas
complementares necessarias a estruturagdo ¢ funcionamento da UGP e das UES de
que trata o Decreto, assim como prover os meios necessérios a sua operacionalizagdo.

11-P pela indicagdo do proposto, pela anlise da pertinén-
cia da missdio, pela xnmlnc da relevincia da participagdio, pela avaliagdo dos dados
e documentagdo da viagem, pela aprovagio da viagem ¢ envio ao Ordenador de
Despesas e pela aprovagao dos relatorios de viagem e prestagdo de contas;

12 - Ordenador de Despesa: Titular da Secretaria Extraordindria para Gestio de
Projetos ¢ Metas do Governo ou substituto legal, responsivel pela aprovagdo das
viagens no SCCD;

13 - Coordenador Financeiro: Servidor de Geréncia Financeira da UGP, responsav-
el por cadastrar os empenhos de didrias e passagens gerados no SIAFI e efetuar o
pagamento das didrias ao proposto;

14 - Bilhete da passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque de viagens
nacionais ¢ internacionais;

mente da no SMl a j e P! a ilidade no efetivo
cumprimento do prazo;

§ 3° As saidas que necessitarem de deslocamento com veiculo oficial deverdo ser
pré-agendadas junto ao setor de transporte da UGP, com antecedéncia minima de 05
dias, mediante a apresentagio da solicitagdo de veiculo, a fim de otimizar a utiliza-
¢do dos mesimos e melhor organizagdo da frota;

§4° As ds € 0s prazos estif neste artigo deverdio ser rigor
mente cumpridos, acarretando a sua inobservéncia a devolugio do pedido ao s
itante.

para servidores publicos,

Art, 8°As prop: de de didrias ¢ p:
em viagens i onais, serdo precedidas de i para do
pais, concedido pelo Exmo. Senhor Governador do Estado, a ser publicada no
Didrio Oficial do Estado.

§ 1° As solicitagdes de do de didrias e p de que trata o caput deste
artigo devem ser encaminhadas ao Gabinete do Governador, com antecedéncia min-
ima de 20 (vinte) dias, considerando-se a data do inicio do afastamento.

§ 2° O prazo estipulado no pardigrafo anterior devera ser rigorosamente cumprido,

sua a do pedido ao soli

Art. 9° Todas as de do de didrias e deverdo
indicar, com clareza, o motivo da vlagem o periodo de afastamento, deslmu meio
de p e demais i no lario de

15 - Co Aéreas: Ej de p

transporte de passageiros;

16 - Proposta de Concessio de Didrias ¢ Passagens cadastradas - PCDP: proposta

Lada;lmda no SMI/SCCD, onde constam dus dados do servidor, as informagdes do
os da demanda e dos dados

de servigos aéreos iais de

do os ds para a do evento, tais como: convocagio,
carta de aceite, conﬁnnaglu de inscrigdo, convite e/ou folder ou cronograma do

plano de trabalho ou projeto de

forumy/ h
viagem.

e relatorios de viagem;

17 - Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um
dos trechos, nos casos em que isso represente toda a contratagdo;

18 - Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independente-
mente de existirem conexdes, escalas, etc.

Capitulo 11

DAS DIARIAS E PASSAGENS

Art. 4° O servidor ¢/ou colaborador do Projeto GOVERNO CIDADAO que, afas-
tar-se a servigo da sede em caréter eventual ou transitério para outro ponto do ter-
ritorio nacional ou para o exterior fard jus a passagens ¢ didrias, destinadas a
indenizar as parcelas de despesas extraordindrias com pousada, alimentagio ou
locomogdo urbana.

Art. 5° As didrias do GOVERNO CIDADAO sio atribuidas a titulo de indenizagdo
e pagas nos valores expostos na Tabela de Valores de Didrias constante do Anexo |
a esta Portaria, em idade com Tabela estabelecida no Decreto Estadual
22.159, de 05 de maio de 2015, com devidos ajustes para enquadramento dos servi-
dores, colaboradores e beneficiarios do Projeto.

§ 1° O nimero maximo de didrias atribuiveis, em cada més, a um mesmo servidor
ou colaborador ou beneficidrio, seré de 20 (vinte), salvo quando houver _]lls'lfLNl-

§1°0s b de que trata o caput deste artigo devem ser
inhados ao Setor Ads da UGP para juntada ao processo de con-
cessdo e autorizagio de viagens com  antecedéncia minima de 03 (trés) dias,
considerando-se a data do inicio do afastamento.
§2° 0 Setor Administrativo da UGP, apos a rccep‘ao e aulonzacﬁn da demanda de
de aéreas, deverd p a referida com-
pra, com base nas informagdes contidas no SMI, com vistas a economicidade.
§ 3° O processo de concessdo no SMI devera permanecer disponivel ao proposto
durante toda a i para e devida p ¢do de contas.
§ 4° A emissdo do bilhete aéreo deverd ser realizada na menor tarifa disponivel para
voos de duragdo e hordrios semelhantes, independente da empresa aérea prestadora
do servigo, salvo por motivo relevante e plenamente justificado e autorizado pela
Gerencia Executiva do Projeto.
Art. 10. O processo relativo a de didrias ¢ aos
eventuais ¢/ beneficiarios devera ser instruido com todas as informagdes constantes
no art. 9° desta IN, além dos seguintes documentos:
I-A Jusul'v:auva dn vmgem do borador eventual e/ou demon-
strando a da i do b iado com a natureza da ativi-
dade exigidos para desempenha-la;
11 - D de identi o do ds

e ficha cadastral devidamente

va do Gerente da UES ou Geréncia Executiva da UGP, que avaliara a
e pertinéncia para liberagdo acima desse quantitativo.

§2°As as serdo concedidas por dia de afastamento e o seu valor sera reduzido
4 metade quando o deslocamento ndo exigir pernoite no lugar do destino ou quan-
do fornecida hospedagem em prédio do 6rgio ou entidade do Govemo do Estado.
§ 3° Quando houver dois ou mais deslocamentos em um tnico dia, o servidor ou
colaborador eventual ou beneficidrio tera direito a somente uma dlarlll

§ 4° No caso em que o deslocamento da sede constituir é do

preenchida;

§ 1° Ndo serdo autorizadas concessdes de didrias e passagens aéreas a0 mesmo
laborador eventual ou by por periodos de tempo que, por sua duragio,

frequéncia ou ininterrupgdo possam descaracterizar a eventualidade dos trabalhos

realizados.

§ 2° Nio serdo

a col. eventual e b

de didrias ¢ aéreas i Z s
arios que ndo estejam devidamente vinculados a

cargo, o agente publico ndo fara jus a percepgdo de diaria.

execugdo das agdes do Projeto.
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Art. 11. As propostas de concessio de didrias, quando o afmumcmo iniciar-se a partir da sexla~ﬂ.m bem como os que inclu-

nm suhadus domingos ¢ feriados, serdo exp Ihand a Jade da p pagio pessoal do
4o, com a ap da Autoridade Conced

Paragrafo unico. Nao serdo acolhidas propostas em que o interesse publico do Projeto ndo csle;n objetivamente demonstrado.

Art. 12. Na programagdo de viagens nacionais, os dirigentes deveriio priorizar aquelas essenciais para 0 bom desempenho do

Projeto GOVERNO CIDADAO, tendo sempre em visti o interesse piiblico e observando os principios da finalidade, morali-

dade e economicidade.

Art. 13, Nap do de viagens i o0s .Im‘,ullc! dus Unnludes Setoriais do Projeto deverdo propor tio somente
aqueles iderad T as atividades de interesse do Projeto GOVERNO
CIDADAO.

Art. 14. As dirias serio pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto em situagdes de urgéncia, devidamente caracterizadas;
Arl. 15. O proposto que receber didrias ¢ ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obngndo a restitui-las integralmente,
no prazo de 07 (sete) dias, na conta vinculada ao Acordo de imo 8276-BR, pelo Setor Financeiro da
UGP, devendo alimentar adequadamente tal informagdo no Relatério de Viagem do SMI.

Pardgrafo (nico. Na hipétese de o proposto retomar a sede em prazo menor do que o previsto para o seu afastamento deverd
restituir as didrias recebidas em excesso, no prazo de 07 (sete) dias, devendo alimentar tal informagdo no Relatério de Viagem
do SML.

Ant. 16. O proposto que necessitar permanecer em viagem por l:mpo superior ao solicitado, poderd efetuar nova solicitagdo e

receber as didrias i sempre didas de da idad e registradas no SM1.
§ 1° As solicitagdes de alteragdes de percurso, data ou horirio no Llcslncmnv.nlu aéreo pelo proposto somente serdo autorizadas
no interesse publico. Neste caso, deverdo ser devid e idas & Gerencia Ex iva sob pena de

do dos recursos bid z
§ 2° Serdo de inteira ilidade do proposto
P

1 de percurso ou de datas e horérios de deslocamento,

TABELA2

VALORES DE DIARIAS PARA AGENTES POLITICOS E SERVIDORES CIVIS
EXTERIOR

| CARGO/EMPREGO/FUNGAO | LOCALIDADE | LOCALIDADE | LOCALIDADE | LOCALIDADE

América do Sul | América do | Europa Asia e Oceanin
Norte

Gerentes  Executivo,  Administrativo e [ US$300 US$350 US$00 US$400

|_Financeiro do Projeto ¢ Consultores Juridicos

Técnicos do  Projeto e  Consullores | US$250 US$300 USs$3s0 Uss3s50

|_Individuais (exceto Consultores Juridicos)

Colaboradores  Eventuais do  Projeto e | US$200 US$250 US$300 USS300

Articuladores Teritoriais

[ Bencficiarios do Projelo USS130 US$200 US$250 USS250

Auxiliaes de Servigos Gerais, Motoristas ¢ | USS120 US$150 uss200 USS$200

pars

INSTRUGAO NORMATIVA N° 003, de 28 DE FEVEREIRO DE 2018.

Dispée sobre o Manual de Instrugées de Uso de Veiculos Oficiais do Projeto GOVERNO CIDADAO
- Acordo de Empréstimo 8276-BR

O SECRETARIO EXTRAORDINARIO PARA GESTAO DE PROJETOS E METAS DO GOVERNO, no uso das atribuigdes
que II.Ic sdo conferidas pelo DECRETO ESTADUAL N® 26,599, DI 27 DE JANEIRO DE 2017, que disciplina a estrutura orga-

autorizadas ou d i pelo C

luindo as taxas originadas por estas al des quando ndo
Geral ou Geréncia Executiva do Projeto.
Art. 17. I vedada a concessdo de didrias ¢ passagens a servidores que se encontrem em gozo de férias, licenga ou fazendo uso
de afastamento de qualquer tipo.
Art. 18. O prazo de pagamento das didrias deverd ser de no miximo 07 (sete) ¢ no minimo 02 (dois) dias antes da viagem, a
fim de que o beneficidrio esteja de posse do recurso financeiro para prover os gastos da vingem, desde que seja respeitado o
prazo citado no Art. 7° e 8° para a solicitagdo.
Parigrafo dnico. Nas situagdes de emergéncia, as didrias serdo deferidas, processadas ¢ pagas no decorrer do deslocamento.
An. 19, Os atos de concessio de didrias serdo publicados no boletim intemo ou de pessoal da Secretaria de Estado da
Administragio e dos Recursos Humanos - SEARH.
CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS
Art. 20. O prazo para prestagio de contas ¢ alimentagio de relatorio de viagem do SMI e do Relatério do SCCD da SEARIT &
de 03 (trés) dias corridos, contados do retomo da viagem, para as viagens nacionais, ¢ de 07 (sete) dias corridos para viagens
internacionais, contados da data do termino do afastamento do pals;
I -0 propo:m ;om prestagio de contas pendente ndo terd ontra de didrins ¢

e i pela Gerencia E: iva do Projeto;

11 - Para a prestagio de contas o proposto deverd apresentar:
- Relatério de viagem emitido no SMI e o relatério do PCD devidamente pelo proposto & pelo proponente, contemplando as
atividades desenvolvidas e os objetivos alcangados;
- Certificado de participagio em cursos, eventos, palestras, semindrios, elc.;
- Original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de embarque ou recibo de passagens obtido quando da realizagdo de check-
in ou declaragdo fornecida pela empresa de transporte.
Parigrafo iinico. O servidor ou agente politico que nio atender ao disposto no caput deste artigo fica impedido de receber novas
didrias enquanto perdurar a irregularidade ¢, passados 30 (trinta) dias do retomo, ¢ obrigado a restitui-las, cabendo ao respon-
sivel pelo Setor Administrativo do Projeto fiscalizar ¢ controlar n ohscrvxiucm do dlsposlo neste pardgrafo.
Art. 21. Na impossibilidade de o colaborador eventual ¢/ou de o b d0 de contas, a
dade serd da Unidade Setorial solicil que devera provid api do os limites
Art. 19°
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Ant. 22, A participagio do proposto em feiras, foruns, semindrios, congressos, simpésios, dentre outros, deveri ser também ali-

memndo no méduln de cnpaﬂmcuu e eventos do SMl e estar vinculado aos objetivos do Projeto.
An. 2. i pelos atos dos em do com o disposto nesta Instrugdo Normativa o gerente

da Umdade Setorial a Autoridade P e C ds 0 Ordenador de Despesas e o Proposto que houver
recebido as didrias e passagens.

Art. 24.0s di i ivos de
Setor Administrativo da UGP.

Art. 25. Siio competentes para atuarem como Autoridade Superior no sistema de concessiio de didrias e passagens no SMI, desde
que devid: ¢ com certifi digital:
I- Gerente Executivo da UGP;

11 - Gerente Administrativo da UGP.

Art. 26. Sdo competentes para atuarem como Py
que devidamente cadastrados:

1- Gerente Executivo da UGP;

11 - Gerente Administrativo da UGP.

Art. 27. Os casos omissos serio resolvidos pela Coordenagdo Geral ou pela Geréncia Executiva do Projeto.
Art. 28. Esta Instrugiio Normativa entra em vigor a partir da sua publicagdo no DOE.

NataURN, 28 de fevereiro de 2018.

Dé-se ciéncia, publique-se ¢ cumpra-se.

FRANCISCO VAGNER GUTEMBERG ARAUJO

Secretdrio Extraordindrio de Gestio de Projetos e Metas de Govemo

Coordenador Geral do Projeto Governo Cidaddo

salvo quando for

Ga de contas belecidos no

deverio ser por servidor efetivo do

io de didrias e

no sistema  de 3o de didrias e (SCCD), desde

TABELA |

VALORES DE DIARIAS PARA AGENTES POLITICOS E SERVIDORES CIVIS
TERRITORIO NACIONAL

do GOVERNO CIDADAO ¢ dd outras nmwdémm dl;pﬁc em seu Art. 12 que o Titular da SEGEPRO fica autor-
izado a expedir normas ! i da UGP e das UES de que trata o Decreto,
assim como prover 0s meios necessirio a sua up(.ruunnnllzny]o

Conai

do a izagio dos para uso de veiculos oficiais no mbito do GOVERNO CIDADAO;
Consi do a it de seus p di
Considerando a objetividade na elaboragiio do Munual;
RESOLVE:

Ant. 1° Instituir o Manual de Instrugdes de Uso de Veiculos Oficiais do Projeto GOVERNO CIDADAO, constante nos anexos
LI 111, IV e V desta Instrugdo Normativa.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Natal/RN, 28 de fevereiro de 2018.

FRANCISCO VAGNER GUTEMBERG ARAUJO

Secretario Extraordindrio de Gestdo de Projetos ¢ Metas de Governo

Coordenador Geral do Projeto Governo Cidadio

APRESENTACAO

Entre as diversas auibuigdes administrativas da Unidade de Gerenciamento do Projeto GOVERNO CIDADAO encunlm-se a

gestdo de controle de veiculos oficiais do projeto, cujo dominio Ihe pertence e, por di igdo legal e d

va, siio bens piiblicos.

A Unidade de Gerenciamento do Projeto possui um setor responsivel por toda a frota de veiculos oficiais, cuja comperéncia é

nrgamznr planejar e executar as atividades de controle, 1ais como, realizar manutengdes periodicas e eventuais dos veiculos ofi-

ciais do projeto, assim como normatizar, orientar, acompanhar e fiscalizar o uso dos veiculos oficiais, observ: ando a legislagio

e regulamentos intenos da Instituigdo.

| OBJETIVO

Organizar, regulamentar ¢ instruir sobre o uso ¢ mlnul:ncio da frota uf cial do projeto acerca das normas, buscando obter maior

controle ¢ preservagiio do bem piblico. L ainda, id Jade de regular a utilizagio dos veiculos oficiais do pro-

jeto, através do Sistema de Monitoramento e Informagdes do Projeto - SMI e do Sistema de Rastreamento de Velculos adotado

pelo Projeto - SIS.GETRAK ¢ 0 SIAGC - Sistema Integrado de Apoio a0 Governo Culanwu gcrandu um controle mais sistémi-

co, efetivo e racional no que tange a utilizagio dos meios de

Portanto, a presente instrugéo regula o uso de todos os veiculos da frota oficial do [‘mjeln GOVERNO CIDADAO adquiridos

através de compra, locagdo, doagdo, cessdo ou permuta.

2 CONCEITOS

1. Veiculo Oficial - todo veiculo de propriedade do PI’D]EIO ouacle cedida,

11. Condutor/Motorista - motorista oficial ou ou pessoa d pelo dirigente maxi-

mo do 6rgiio ou entidade que pertenga que conduz um veiculo oficial motorizado, portador de CNH no minimo da categoria

equivalente ao veiculo conduzido. (Lei n® 9.327 de 9/12/1996).

111. Viagem - qualquer deslocamento de um lugar para outro

pio e outro,

1V. Deslocamento - mudanga de lugar dentro dos limites do proprio municipio.

V. UGP - Unidade de Gerenciamento do Projeto GOVERNO CIDADAO

V1. UES - Unidade Executora Setorial do Projeto GOVERNO CIDADAO

VII. Sistema de Monitoramento ¢ Informagdes - SMI - sistema i ido para o i ¢ controle

do GOVERNO CIDADAO

VIIL SIS GETRAK - Software de Rastreamento de Veiculo adotado pelo Projeto

IX. SIAGC - Sistema Integrado de Apoio ao Governo Cidaddo.

X. Solicitante - pessoa que clabora Guia de Requisigio de Motorista/Veiculo -GRV (ANEXO 1) ¢ envia para o Setor de

Transporte da Unidade de Gerenciamento do Projeto

XL Ru:quls\l-nle - & o membro do Setor de Transporte da UGP, responsavel pelo registro no SIAGC da Requisigio de
inhada pelo

X1. Gestor - ¢ pessoa que aprova as requisigdes de veiculos/motorista no SIAGC;

XI11. Executor - é o membro do Setor que associa & rcqmslqﬂo de veiculo no SIAGC e no SMI, o motorista e o veiculo, garan-

tindo a execugdio do d ibilidade de veiculo e condutor), bem como registro das ocorréncias

e acompanhamento da referida demanda.

XII1. Guia de Requisigiio de Veiculo - GRV - & o documento que o solicitante entrega ao Setor responsivel quando necessita de

um veiculo oficial. Este documento contém dados 208 iros e o desl (ANEXOI).

XIV. Relatério de Deslocamento - é o documento, impresso no SIAGC no qual o executante registra os dados referentes a0

odémetro, ocorréncia data ¢ hora efetiva de saida e de chegada dos veiculos imedi; antes ¢ apds o des

3 DISPOSIGOES GERAIS

3.1 Da Utilizagdo/Uso dos Veiculos

os limites de um munici-

distante e que

| dicionado’n

0 uso dos veiculos da frota oficial do GOVERNO CIDADAO seri destinado as seguintes d para opera-
LOCALIDADE | LOCALIDADE LOCALIDADE i do Projeto:
Cargo/Enprego/Fungiio Interior do RN Sdo Paulo, Rio de Janeiro, | Outras cidadesdo Brasil L Allylgiades udmmmranvns.
Brasilia 1. dades de supervi; lizaca dos‘

Gerentes_ Dxecutivo,  Adminiswativo ¢ | R$150 R$400 R$400 Lll A ‘] ';' des de mobili i reunides l&u\i&ns lr;\c:l:s de experincia, treinamentos, eventos em geral realiza-

" . . . o los pelo Projeto ou por parceiros que atuam nas dreas apoiadas pelo Projeto;
ﬁ%%%‘ﬁ:;ﬁh RS120 R$350 R$3S0 V. "rmlos os veiculos ul‘cm;: ddo b(_)\'lFR.NO CIDADAO son:er:(e plo‘lcm ser utilizados para e execugdo de servigo publico,
exceto Consultores Juridicos) i;m 2 S AeviDG o " 9 et pm“‘ cuiray i e .
Collabomlur:s l?\'eryl_ai! ® Projo ¢ | RSI00 RS0 RSI®0 sAvg;:n\:;‘ﬁdos_ c:r::‘::eulc;:‘:czs:hel de aplicagdo de penas disciplinares e sangdes civis e administrativas aos respon.
Articuladores Territoriais VLA partir da data de publicagio desta Instrugdo Normativa serd obrigatério o cmurnlc de entrada ¢ saida dos vefeulos do pﬂno
Beneficidrios do Projeto. R$80 RS250 R$250 da UGP/SEPLAN, com a id do motorista, devi i a dirigir, de forma a exigir e rtglh-

iares de Servigos Gerais, Motoristas e | RS70 RS200 R$200 rar o5 destinos e demais dados necessirios ao controle da frota, desde que por escrito, pelo respecti
! Geral do projeto, ou Gerente ivo ou Gerente Admi do Projeto.




